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REGULAMIN REKRUTACJI I UCZESTNICTWA W PROJEKCIE
z dnia 16.02.2023 r.

,»Pomoc dla nowych NGO. Budowa Federacji lll sektora.” realizowanym w ramach
Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021-2030.

§1.
Postanowienia ogdine

1. Regulamin Rekrutacji i Uczestnictwa w Projekcie (dalej zwany “Regulaminem”) okresla
zasady uczestnictwa w Projekcie ,Pomoc dla nowych NGO. Budowa Federaciji lll
sektora”, ktory jest realizowany w ramach Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich
NOWEFIO na lata 2021-2030.

2. Operatorem Projektu jest Instytut Suwerennej z siedzibg w Biatymstoku, przy ul.
Wotynskiej 23, 15-208 Bialystok, wpisany do Krajowego Rejestru Sgdowego
stowarzyszen, innych organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji i publicznych
zaktadow opieki zdrowotnej prowadzonego przez Sgd Rejonowy w Biatymstoku, XII
Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem: 0000525850, NIP:
5423241162, REGON: 360149097.

3. Giébwnym celem w Projekcie jest zwiekszenie potencjatu co najmniej 40 podmiotéw
bedacych non-goverment organization (NGO) oraz nabycie wiedzy i kompetencji przez
ich 80 przedstawicieli.

4. Projekt jest sfinansowany ze sSrodkow Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum
Spoteczenstwa Obywatelskiego w ramach Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich
NOWEFIO na lata 2021-2030.

5. Udziat w Projekcie jest bezptatny.

Projekt realizowany jest w terminie od 1 czerwca 2022 r. do 31 pazdziernika 2024 r.

7. Podlaskie Centrum NGO bedzie funkcjonowac¢ w siedzibie Operatora od poniedziatku do
piatku w godzinach okreslonych przez Koordynatora Projektu. Zastrzega sie, ze
Harmonogram dyzuréw bedzie dostosowywany na biezgco do potrzeb Uczestnikéw i
mozliwosci specjalistow. Koordynator Projektu bedzie udzielat informaciji telefonicznych i
osobistych na temat dyzuréw petnionych przez poszczegoélnych ekspertow.

8. Operator moze przygotowaé inne dokumenty dotyczace realizacji Projektu i ktére to
bedg obowigzywacé Uczestnikdw i osoby zgtaszajgce sie do Projektu.

o

§2.
Definicje

Uzyte w Regulaminie pojecia oznaczaja:
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1) Projekt - Projekt ,Pomoc dla nowych NGO. Budowa Federacji Ill sektora”
sfinansowany ze srodkéw Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Spoteczenstwa
Obywatelskiego w ramach Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO na
lata 2021-2030;

2) Uczestnik — osoba zakwalifikowana do udziatu w Projekcie, spetniajgca kryteria
formalne okreSlonew § 41§ 5 ust. 7 pkt 1,;

3) Organizacja - podmiot, ktéry prowadzi dziatalnosé w formie prawnej wymienionej w §
4 pkt. 1i2;

4) Operator — Instytut Suwerennej z siedzibg w Biatymstoku przy ul. Wotynskiej 23,
15-208 Biatystok, wpisany do Krajowego Rejestru Sgdowego stowarzyszen, innych
organizacji spotecznych i zawodowych, fundacji i publicznych zaktaddéw opieki
zdrowotnej prowadzonego przez Sgd Rejonowy w Biatymstoku, Xl Wydziat
Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod numerem: 0000525850, NIP:
5423241162, REGON: 360149097.

§ 3.

Oferta Projektu

W ramach Projektu zostang zrealizowane nastepujgce dziatania:

1.

2.

1) Ustugi doradcze;
2) Szkolenie i wyjazdy edukacyjno-planistyczne.

§ 3.1.
Ustugi doradcze

W Podlaskim Centrum NGO dyzury beda petni¢ specjalisci z zakresu spraw:

1) Prawnych;

2) Finansowych;

3) Projektowych.

Ustugi doradcze beda $wiadczone stacjonarnie w siedzibie Operatora lub w formie
online za pomocg s$rodkow komunikacji elektronicznej, w zaleznosci od potrzeb
Uczestnikéw i mozliwosci specjalistéw.

Dyzury poszczegodlnych ekspertow w ramach ustug przedstawionych w ust. 1 beda
umieszczane na stronie internetowej
https://instytutsuwerennej.pl/podlaskie-centrum-ngo/ w pliku Harmonogram dyzuréw
bedacym Zatgcznikiem nr 1 do Regulaminu Rekrutacji i Uczestnictwa w Projekcie.
Operator moze w odrebnych dokumentach okresli¢ szczegdtowg procedure realizacji
dziatan z zakresu ustug doradczych.

§ 3.2.

Sfinansowano ze srodkéw Narodowego Instytutu Wolnosci - Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego

w ramach Programu Fundusz Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO na lata 2021-2030

OPERATOR PROJEKTU DOFINANSOWANO PRZEZ

g Program
Fundusz Inicjatyw
INSTYTUT (\, ’ Oopataen o
@ o NIw A

SUWERENNE] = NOWE FIO ey el

KOMITET

DO SPRAW
POZYTKU
PUBLICZNEGO



https://instytutsuwerennej.pl/podlaskie-centrum-ngo/
https://instytutsuwerennej.pl/podlaskie-centrum-ngo/

‘j’j’j‘j Podlaskie Centrum
O NGO

Szkolenie i wyjazdy edukacyjno-planistyczne

1. Szkolenie dla 15 Uczestnikow - odbedzie sie w siedzibie Operatora, przy ul. Wotynskiej
23 w Biatymstoku jesienig 2022 roku.

2. Wyjazdy edukacyjno-planistyczne dla co najmniej 20 Uczestnikow - w latach 2023-2024
przeprowadzone zostang dwa trzydniowe wyjazdy o charakterze szkoleniowym na
obszarze wojewoddztwa podlaskiego.

3. Zakres tematyczny wskazanych w ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu przedsiewzieé
zostanie przedstawiony w stosownej informacji opublikowanej przez Operatora.

§4.
Uczestnicy Projektu
Uczestnikami Projektu mogg by¢:

1) osoby prawne dziatajgce w formie prawne;:

a) fundacji (z wylgczeniem fundacji zatozonym przez partie polityczne);

b) stowarzyszenia;

c) spoétdzielni socjalnej;

d) spotki kapitatowej non for profit - spotki z ograniczong odpowiedzialnoscig
albo spdtki akcyjnej prowadzacej dziatalno$¢ pozytku publicznego, ktéra nie
dziata w celu osiggniecia zysku oraz przeznacza catos¢ dochodu na
realizacje celéow statutowych oraz nie przeznacza zysk do podziatu miedzy
swoich udziatowcow, akcjonariuszy i pracownikow;

e) kota gospodyn wiejskich;

2) stowarzyszenia zwykte;
3) osoby fizyczne planujace zatozy¢ co najmniej jeden podmiot, wymienione w pkt. 1 i
2;

§ 5.
Zasady rekrutacji Uczestnikow Projektu

1. Rekrutacja prowadzona bedzie na terenie catej Polski.
Informacja o prowadzonym naborze bedzie publikowana na stronie internetowej
Operatora oraz rozpowszechniana w zroznicowanych kanatach informacyjnych
zapewniajgcych dotarcie do jak najwiekszej liczby lokalnych NGO, a takze Organizacji z
nimi wspotpracujgcych.

3. Rekrutacja do Projektu ma charakter otwarty. Bedzie ona obejmowaé okres od 1 lipca
2022 r. do 31 lipca 2024 r.

4. Procedura rekrutacji obejmuje nastepujgce etapy:
1) Etap 1: zlozenie wymaganej dokumentacji, m.in. uzupetnionego poprawnie

formularza zgtoszeniowego, o$wiadczen/zaswiadczen.
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2) Etap 2: weryfikacja ztozonych dokumentéw;
3) Etap 3: ocena zgtoszen;
4) Etap 4: zakwalifikowanie zgtaszajgcego/ych do udziatu w Projekcie.

5. Formularz zgtoszeniowy zawiera m.in. pytania i oswiadczenia sprawdzajgce spetnienie
warunkéw formalnych niezbednych do udziatu w Projekcie (ij. przynaleznos¢ do grupy
docelowej).

6. Formularz zgtoszeniowy nalezy uzupetnic w formie papierowej i ztozy¢ w siedzibie
Operatora osobiscie lub za posrednictwem operatora pocztowego lub w formie
elektronicznej na stronie https://instytutsuwerennej.pl/podlaskie-centrum-ngo/ w terminie
podanym w ust. 3.

7. W ramach Projektu przewiduje sie zastosowanie nastepujgcych kryteriow:

1) Kryteria formalne:

a)

b)

w przypadku Organizacji: siedziba - teren Rzeczpospolitej Polskiej —
weryfikacja: wydruk odpisu z wtasciwego rejestru lub wydruk z ewidencji
udostepnionej na stronie organu nadzorujgcego w Biuletynie Informac;ji
Publicznej;

w przypadku oso6b fizycznych: posiadanie obywatelstwa polskiego, petnej
zdolnosci do czynnosci prawnych, posiadanie petni praw publicznych oraz
che¢ zatozenia Organizacji na terenie Rzeczpospolitej Polskiej — weryfikacja:
oswiadczenie.

2) Kryteria premiujgce (tzw. pierwszenstwa):

a)

b)

d)

siedziba Organizacji - na terenach wiejskich wojewédztwa podlaskiego (+5
pkt.) — weryfikacja: wydruk odpisu z wtasciwego rejestru lub wydruk z
ewidencji udostepnionej na stronie organu nadzorujgcego w Biuletynie
Informacji Publicznej;

Organizacja, ktéra zatrudnia na podstawie umowy o prace lub umowy
cywilnoprawnej mniej niz 5 osob (+5 pkt.) — weryfikacja: oswiadczenie;
Organizacja zarejestrowana nie wczesniej niz 60 miesiecy przed zgtoszeniem
checi udziatu w Projekcie (+5 pkt.) - weryfikacja: wydruk odpisu z wtasciwego
rejestru lub wydruk z ewidencji udostepnionej na stronie organu
nadzorujgcego w Biuletynie Informacji Publicznej;

deklaracja wstgpienia do federacji organizacji pozarzgdowych, ktéra to ma
zosta¢ powotana w ramach Projektu (+10 pkt.) - weryfikacja: oswiadczenie,
wydruk odpisu z wtasciwego rejestru lub wydruk z ewidencji udostepnionej na
stronie organu nadzorujgcego w Biuletynie Informaciji Publicznej;

8. Osoby zgtaszajgce Organizacje do uczestnictwa w Projekcie muszg spetni¢ co najmniej
jeden z nastepujgcych warunkow:

1) zasiadanie w organie Organizacji;

2) posiadanie statusu wolontariusza, cztonka, fundatora, przedstawiciela

(reprezentanta), wspdlnika lub akcjonariusza Organizacji;

3) pefnienie funkcji kierowniczej w Organizacj;
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4) by¢ zatrudnionym przez Organizacje na podstawie umowy o prace lub umowy
cywilnoprawnej;

- weryfikacja: odpowiednio wydruk odpisu z wiasciwego rejestru, wydruk z
ewidencji udostepnionej na stronie organu nadzorujgcego w Biuletynie
Informacji Publicznej, petnomocnictwo lub oswiadczenie;

Kryteria okreslone w ust. 7 pkt. 2 lit. a - ¢ dotyczg dziatan ujetych w § 3.1., a kryterium
okreslone w ust. 7 pkt. 2 lit. d dotyczy dziatan ujetych w § 3.2.
O przyjeciu Uczestnika do Projektu decydowac bedzie spetnienie kryterium formalnego i
ewentualnie kryterium premiujgcego. Kryteria premiujgce bedg stosowane jedynie w
przypadku wiekszej ilosci os6b chetnych niz planowana liczba miejsc, ewentualnie takze
w przypadku znacznie wiekszego zainteresowania Projektem.

Uczestnik moze zgtosi¢ swoj udziat poprzez petnomocnika lub petnomocnikow, ktérzy
sg zobowigzani do wykazania petnomocnictwa do dziatania w imieniu Uczestnika przed
zgtoszeniem udziatu Uczestnika i uzyskania wsparcia doradczego. Uczestnicy
udzielajgc petnomocnictwa mogg skorzysta¢ ze wzorow stanowigcych Zatgcznik nr 2 lub
3 do Regulaminu.

Organizacja zgtaszajgca sie do uczestnictwa w Projekcie moze wskazac liste oséb
uprawnionych do uzyskania ustugi doradczej na rzecz Organizacji. Wzér listy
uprawnionych do uzyskania ustugi doradczej na rzecz Organizacji stanowi Zatgcznik nr
4 do Regulaminu.

Przystgpienie do Projektu jest zobowigzaniem do czynnego udziatu w zaplanowanym
wsparciu wskazanym w § 3, a takze jest réwnoznaczne z zaakceptowaniem
Regulaminu.

§ 6.
Prawa i obowiagzki Uczestnika Projektu

Kazdy Uczestnik Projektu ma prawo do:

1) udziatu w Projekcie zgodnie z postanowieniami Regulaminu i regulacjami innych
dokumentéw dotyczgcych Projektu;

2) zgtaszania uwag dotyczacych Projektu Koordynatorowi Projektu.

Uczestnik zobowigzany jest do:

1) wspodtpracy z Operatorem i systematycznego udziatu w dziataniach okreslonych w §
3, zgodnie z postanowieniami Regulaminu i regulacjami innych dokumentow
dotyczgcych Projektu oraz ustalonym harmonogramem, potwierdzajgc ten fakt
wiasnorecznym podpisem na liscie obecnosci;

2) biezacego informowania Koordynatora Projektu o wszystkich zdarzeniach
mogacych utrudni¢ lub uniemozliwi¢ jego udziat w Projekcie;

3) informowania o zmianach dotyczacych danych osobowych (np. nazwiska, numeru
telefonu, e-maila, adresu zamieszkania), ktére zaszty od momentu zgtoszenia sie
do momentu zakonczenia udziatu w Projekcie;

4) wypetnienia ankiety ewaluacyjnej przed i po uzyskanym wsparciu doradczym.
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. Ankiete ewaluacyjng przed i po uzyskanym wsparciu doradczym sg zobowigzani

wypeti¢ Uczestnicy o ktorych mowa w § 4 pkt 3, w przypadku Uczestnikow o ktorych

mowa w § 4 pkt 1 i 2 osoby wchodzgce w sktad organdw reprezentacji lub bedgce jej
przedstawicielem oraz osoby o ktérych mowa w § 5 ust. 11 i 12, pod warunkiem ze
otrzymaty wsparcie doradcze

. W przypadku, gdy Uczestnik nie wypetni ankiety ewaluacyjnej przed lub po uzyskanym

wsparciu doradczym, Operator ma prawo wstrzymac¢ sie z udzielaniem dalszego

wsparcia doradczego zarowno w sprawach zgtoszonych do momentu niewypetnienia w

terminie danej ankiety oraz z udzielaniem wsparcia doradczego w sprawach z ktérymi

Uczestnik chciat sie zgtosi¢ do Operatora. Operatorowi uprawnienie wskazane w zdaniu

poprzednim nie przystuguje w sprawach zgtoszonych przez Uczestnika do momentu

niewypetnienia przez niego danej ankiety, w ktorych zostat zakreslony termin na
wykonanie zobowigzania i ktére to zobowigzanie wynika z przepisow powszechnie
obowigzujgcego prawa.

. W przypadku, gdy Uczestnik na etapie rekrutacji albo udziatu w Projekcie:

1) poda nieprawdziwe informacje wymagane Regulaminem, w szczegdlnosci
uniemozliwiajgce wiasciwg ocene przez Operatora kwalifikowalnosci Uczestnika do
objecia wsparciem w ramach Projektu;

2) nie przygotuje lub nie wypetni wszystkich dokumentéw niezbednych do udziatu w
Projekcie;

3) przekroczy bez uzasadnionej przyczyny termin na realizacie obowigzku
wynikajgcego z postanowien Regulaminu lub regulacji innych dokumentow
dotyczacych realizacji Projektu;

4) bez uzasadnionej przyczyny nie skontaktuje sie z Koordynatorem Projektu lub
danym specjalistg w terminie przez niego wskazanym;

- skutkujg wykluczeniem tej osoby z dalszego udziatu w Projekcie.

. W przypadku, gdy podanie nieprawdziwych danych, skutkowac bedzie nieuprawnionym

udzieleniem wsparcia, narazajgcym Operatora na szkode, osoba, ktdéra dopuscita sie

podania nieprawdziwych informacji, zobowigzana bedzie do jej naprawienia.

. Wszelkie informacje zbierane przez Operatora o Uczestnikach bedg wykorzystywane

wytgcznie do realizacji Projektu oraz wywigzania sie przez Operatora z obowigzkéw

sprawozdawczych z realizacji Projektu wobec Instytucji Zarzadzajgcej (Narodowy

Instytut Wolnosci — Centrum Rozwoju Spoteczenstwa Obywatelskiego).

§7.
Zasady rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie

. W przypadku rezygnacji z uczestnictwa w Projekcie przed rozpoczeciem dziatan o
ktérych mowa w § 3 Uczestnik zobowigzany jest niezwtocznie dostarczy¢ informacje o
tym fakcie Koordynatorowi Projektu.
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Uczestnik moze zrezygnowac¢ z udziatu w Projekcie w trakcie jego trwania tylko w
uzasadnionych przypadkach.

Uzasadnione przypadki, o ktérych mowa w ust. 2 niniejszego paragrafu, moga wynikaé
z dziatania sity wyzszej i nie sg znane Uczestnikowi w momencie rozpoczecia udziatu w
Projekcie.

Uczestnik zobowigzany jest do ztozenia pisemnego oswiadczenia okreslajacego
przyczyny rezygnacji.

W przypadku rezygnacji lub wykluczenia Uczestnika z udziatu w Projekcie jest on
zobowigzany do zwrotu otrzymanych w ramach Projektu materiatéw szkoleniowych.

§ 8.
Postanowienia koncowe

Regulamin dostepny bedzie w siedzibie i na stronie internetowej Operatora.

Regulamin wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2022 r. i obowigzuje przez caty okres
realizacji Projektu.

Ogdlny nadzér nad realizacjg Projektu oraz rozstrzyganie spraw nieuregulowanych w
Regulaminie lub w innych dokumentach dotyczgacych realizacji Projektu nalezy do
kompetencji Koordynatora Projektu.

W sprawach nieuregulowanych Regulaminem zastosowanie majg odpowiednie
regulacje innych dokumentéw dotyczgcych Projektu, odpowiednie reguty i zasady
wynikajgce z Programu Funduszu Inicjatyw Obywatelskich NOWEFIO na lata
2021-2030, a takze przepisy wynikajgce z wiasciwych aktow prawa polskiego, w
szczegolnosci przepisy dotyczgce ochrony danych osobowych.

Ostateczna interpretacja postanowienh Regulaminu i regulacji innych dokumentéw
dotyczgcych realizacji Projektu nalezy do Koordynatora Projektu lub osoby przez niego
do tego wyznaczone na podstawie pisemnego upowaznienia — w oparciu o0 stosowne
dokumenty projektowe.

Operator zastrzega sobie prawo do zmiany Regulaminu lub innych dokumentéw
dotyczgcych realizacji Projektu bgdz wprowadzenia dodatkowych postanowieh w
sytuacji zmian wytycznych, warunkéw realizacji Projektu.

Zmiana tresci Regulaminu nastgpi poprzez wprowadzenie nowego Regulaminu.
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